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CAPITOL I.- DISPOSICIONS GENERALS

Article 1.- Objecte i ambit d’aplicacié

1.

Les presents Instruccions tenen per objecte regular els procediments de contractacidé que
celebri I’Associacié de Micropobles de Catalunya (en endavant, I'entitat) i seran d’aplicacié
a qualsevol contracte que celebri I’entitat.

Aguestes instruccions romandran publicades en la pagina web institucional de I'entitat.

Es regulen tres procediments (anomenats directe, menor i obert) per a dos tipus de
contracte (de serveis i de subministrament), atés que sén els Unic que s'empraran.

Article 2.- Principis que regeixen la contractacio

Amb la regulacié d'aquests procediments es vol garantir el compliment dels seglients principis:

Igualtat de tracte entre licitadors, garantint un tractament entre els licitadors que no generi
discriminacions entre ells.

Transparéncia i integritat, donant a coneéixer els procediments convocats, les empreses que
han fet propostes, I'empresa adjudicataria i el preu ofert per aquesta i totes les dades
relatives a modificacions, prorrogues i resolucions del contracte que es puguin produir
Concurrencia, garantint una redaccio de plecs entenedora i establint uns requisits raonables
per a les empreses participants

Publicitat: atorgant terminis adequats per a presentar ofertes, publicant al web de I'entitat
les dades dels contractes i publicant els anuncis de licitacid.

Eficiencia: garantint I'analisi de la necessitat dels elements a contractar, cercant la millor
relacid qualitat-preu en les adjudicacions i fent un seguiment de I'execucié dels contractes.

Article 3.- Naturalesa i regim juridic aplicable als contractes

Els contractes celebrats per I'entitat tenen la consideracié de contractes privats.

Article 4.- Llibertat de pactes

Amb subjeccio al que es disposa en les presents Instruccions, en els contractes es podra incloure
gualsevol pacte, clausula o condicié, sempre que no siguin contraris a I'ordenament juridic i a les
finalitats i principis als que s’hagi de subjectar I'actuacid de I'entitat.

Article 5.- Quantia dels contractes

4

El pressupost maxim del contracte es podra formular en termes de preus unitaris o a tant
alcat. El pressupost no suposara una obligacié de despesa per part de I'entitat ates que
aquesta es determinara en funcié de les necessitats que es produeixin durant I’execucié del
contracte. I'entitat podra assolir la consignacid pressupostaria, tot respectant els preus
unitaris que ofereixi I'adjudicatari, fins el pressupost maxim de licitacio.
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El valor estimat del contracte es calculara incloent la valoracié de les modificacions i les
eventuals prorrogues del contractes i excloura I'lVA.

El preu del contracte és el d’adjudicacié i ha d’incloure, com a partida independent, I'lmpost
sobre el Valor Afegit. En el preu es consideraran inclosos els tributs, les taxes, els canons de
gualsevol tipus que siguin d’aplicacid, aixi com totes les despeses que s’originin com a
consequencia de les obligacions establertes en aquest plec que s’han de complir durant
I’execucié del contracte.

Els licitadors que ofereixin un preu superior al pressupost maxim quedaran exclosos de la
licitacio.

Quan el preu sigui de mal determinar per part dels serveis tecnics de MdC, i I'objecte i la
possible quantia no facin raonable encarregar un projecte tecnic, es podra dur a terme un
procés de consulta a proveidors per a determinar preus, prestacions caracteristiques d’un
servei o d’'un subministrament. Aquest procés tindra les segiients especificitats:

O El procés I’ha d’establir I'd0rgan de contractacié que correspongui, a partir de I'ordre de
magnituds de I'import que sembli versemblant i incoant el corresponent expedient de
contractacio.

Ha d’incloure una descripcié de necessitats i de preguntes a fer als potencials proveidors
a consultar.

La consulta s’ha d’adregar a un minim de tres empreses i un temps de resposta comu.
La relacié amb les empreses es dura a terme per correu electronic.

Sobre les respostes rebudes es pot iniciar un procés d’aclariments de dubtes.

A partir de les respostes rebudes es pot proposar una contractacio.

Caldra donar compte del tancament del procés i les seves conclusions a totes les
empreses consultades que hagin participat en el procés i publicar-lo al web.

o

O O OO0 O

Article 6.- Comput dels terminis

Excepte que s’indiqui expressament el contrari, els terminis als que fan referéencia les presents
Instruccions s’entendran com a dies naturals.

Article 7.- Durada dels contractes i prorrogues

1.

La durada dels contractes i de llurs prorrogues s’haura d’establir tenint en compte la
naturalesa de les prestacions que es pretenen contractar.

Es fara constar en cada cas en els plecs de clausules, en el document de requisits i condicions
per a l'oferta, o en d’altres que, s’escaigui d’aprovar.

Els contractes adjudicats amb procediment analegs al contracte menor previst per la Llei de
Contractes del Sector Public no podran tenir una durada superior a I'any ni ser prorrogats.

Article 8.- Llengua del procediment i dels documents contractuals

Els documents contractuals i tota la documentacié necessaria per a la preparacié, adjudicaci6 i
execucio dels contractes estaran redactats preferentment en llengua catalana.

5
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Article 9.- Mitjans de comunicacid electronics i certificats digitals

1. Les comunicacions que es facin durant el procediment de contractacid i durant la vigéncia

del contracte s’efectuaran a través de correus electronics a les adreces de correu electronic
gue les empreses hagin facilitat.

No obstant aix0, es podra utilitzar la comunicacié oral per a comunicacions diferents de les
relatives als elements essencials, aix0 és, els plecs i les ofertes, deixant-ne el contingut de la
comunicacid oral documentat degudament, per exemple, mitjangant els arxius o resums
escrits o sonors dels principals elements de la comunicacio.

Aixi mateix, determinades comunicacions que s’hagin de fer amb ocasi6 o com a
consequencia del procediment de licitacié i d’adjudicacié del present contracte es
realitzaran mitjancant el web de I'entitat. També es publicara informacié relativa tant a la
licitacié com al contracte.

Pel que fa a I'Us de certificats digitals sera suficient I'Us de |a signatura electronica avancada
basada en un certificat qualificat o reconegut de signatura electronica en els termes
previstos en el Reglament (UE) 910/2014/UE, del Parlament Europeu i del Consell, de 23 de
juliol de 2014, relatiu a la identificacié electronica i els serveis de confianga per a les
transaccions electroniques en el mercat interior i pel qual es deroga la Directiva 1999/93/CE.
Per tant, aquest és el nivell de seguretat minim necessari del certificat de signatura
electronica admesa per a la signatura de les Declaracions Responsables i de I'oferta.

CAPITOL II.- ORGANS DE CONTRACTACIO | ASSESSORAMENT

Article 10.- Organ de contractacid i facultats

Per rad de la quantia del contracte, tenen atribuida la competéncia per a la seva adjudicacioé:

Contractes amb un valor estimat inferior a 3.000,00€ I'0rgan de contractacid és la
Presidencia

Contractes amb un valor estimat igual o superior a 3.000,00€, I'6Grgan de contractacio sera la
Junta de MdC.

En tots els casos, correspondra a la Junta aprovar l'inici de les contractacions i els documents
gue les integrin.

A més de les que se’ls hi pugui atribuir en altres preceptes d’aquestes Instruccions, a aquests organs
els corresponen les competencies que la Llei de Contractes del Sector Public atorga a aquests ens
en la tramitacié de qualsevol procediment a I'empara de les presents instruccions i de manera
especifica:

6

A. Disposar les mesures de difusié i publicitat de les contractacions
B. Adjudicar els contractes i formalitzar-los
C. Executar els contractes
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Article 11.- Assessorament a I’organ de contractacié

1. En els contractes licitats pel procediment anomenat obert i per tal d'actuar com a organ
d'assessorament de |'Organ de contractacid, aquest creara una Comissié de Valoracié
integrada almenys per a tres persones. La seva composicio s'indicara en els plecs. Assistira
I'0rgan de contractacié en l'analisi de la documentacié, la valoracio dels criteris d'adjudicacid
i I'elaboracié de la proposta de contractacio.

2. Amb l'objectiu d’assessorar I'0Organ de contractacié podra sol-licitar els informes, interns o
externs, que considerin necessaris per a I'exercici de les funcions i afers que tingui assignats.

CAPITOL lil.- PUBLICITAT, CONFIDENCIALITAT | INFORMACIO EN ELS
PROCEDIMENTS DE CONTRACTACIO

Article 12.- Publicitat de les licitacions

1. L'entitat donara publicitat als procediments de contractacié que celebri a I'empara
d’aquestes Instruccions mitjancant la publicacio en la seva pagina web institucional.

2. Espublicaran al web els anuncis de les licitacions, amb tots els documents que es requereixin
per a participar-hi, les adjudicacions, les formalitzacions, les modificacions i resolucions de
cada contracte.

Article 13.- Notificacio

Les notificacions es practicaran per qualsevol mitja admissible en dret que permeti acreditar de
manera indubitada la recepcid de les mateixes.

CAPITOL IV.- CAPACITAT | SOLVENCIA DELS LICITADORS | REGIM DE
GARANTIES

Article 14.- Capacitat d’obrar

Podran contractar amb I'entitat les persones que tinguin capacitat d’obrar d’acord amb les lleis.

Article 15.- Solvéncia

Per a contractar amb l'entitat, els Plecs de Condicions o document de requisits i condicions per a
I’oferta podran establir, quan la complexitat de la prestacié ho requereixi, la solvéncia econdmica,
financera, professional o tecnica necessaria amb la que hagi de comptar el licitador. Aquests
requisits hauran de ser proporcionats a I'objecte del contracte i estar vinculats al mateix.

Article 16.- Suposits i regim de garanties

1. Es podra exigir als que resultin adjudicataris de contractes celebrats per I'entitat la
constitucié d’una garantia definitiva fins a un 10 per 100 de I'import d’adjudicacid, exclos
I'Impost sobre el Valor Afegit.

2. La garantia definitiva respon de:
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I’'obligacié de formalitzar el contracte dins el termini establert

les penalitats imposades al contractista

I’execucid correcta de les prestacions que preveu el contracte, incloses les millores que
hagi ofert el contractista i hagi acceptat I'drgan de contractacid, de les despeses
originades al entitat per la demora del contractista en el compliment de les seves
obligacions, i dels danys i perjudicis ocasionats a aquest amb motiu de I'execucié del
contracte o pel seu incompliment, quan no en sigui procedent la resolucié.

A més, la garantia definitiva ha de respondre de la inexisténcia de vicis o defectes dels
serveis prestats durant el termini de garantia que s’hagi previst en el contracte

La forma de prestacié de les garanties podra ser en qualsevol de les formes seglients:

[e]

[e]

]

Mitjancant aval, prestat per algun dels bancs, caixes d’estalvi, cooperatives de crédit,
establiments financers de crédit o societats de garantia reciproca autoritzats per operar
a Espanya, que s’han de dipositar al entitat

Mitjancant contracte d’asseguranca de caucié amb una entitat asseguradora. El certificat
de I'asseguranca s’ha de lliurar a la seu de I'entitat.

Mitjancant diposit efectuat a la caixa de MdC

Mitjangant la retencid de I'import en les primeres certificacions.

La devolucio de la garantia o la cancel-lacio dels avals o assegurances es produira una vegada
complert el termini de garantia i s'hagi complert de manera satisfactoria el contracte.

En el cas que la garantia no es reposi en els suposits esmentats en I'apartat anterior,
I'entitat pot resoldre el contracte.

CAPITOL V.- PREPARACIO DELS CONTRACTES

Article 17.- Inici i contingut

L'expedient de contractacio sera incoat per I’d0rgan de contractacio.

8

A I'expedient hi constara:

[e]

[e]

nom del tramit, num. expedient i denominacié contracte

la determinacidé de la naturalesa i extensié de les necessitats que es pretenen cobrir
mitjangant el contracte

la justificacid de la necessitat i la idoneitat del contracte

el tipus de contracte

la justificacié del procediment

la justificacié que no es fracciona I'objecte del contracte

la justificacié de I'establiment de lots (o del no establiment de lots),
el sistema per a donar publicitat a contractacié

informar que la despesa ha estat prevista pel pressupost

la justificacié de la competéncia de I’ organ de contractacio.

Per als contractes tramitats amb un procediment directe i menor, I'expedient incloura un
Document de Requisits i Condicions per a I'oferta, amb el segiient contingut:
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o Objecte del contracte

o Sistema de determinacio del preu

o Criteris d'adjudicacio

o Sistema de formalitzacié de la contractacié

o Sistema de pagament

o Confidencialitat i tractament de dades personals

3. Perals contractes tramitats amb un procediment Obert, I'expedient incloura també els Plecs
de Condicions de I'oferta que recollira els seglients continguts:
o Objecte del contracte, naturalesa, formalitzacid
o Sistema de determinacié del preu, VEC i Pressupost base de la licitacid
o Existéncia de crédit
o Terminide durada
o Possibilitat de variants
o Procediment de tramitacio
o Criteris de solvencia
o Criteris d'adjudicacié
o @Garanties
o Condicions especials d'execucid
o Sistema de pagament i presentacio de factures
o Modificacions de contractes previstes
o Revisid de preus
o Termini de garantia
o Confidencialitat i tractament de dades personals
o Composicio de la Comissié de Valoracio
o En annexos, els models de documents necessaris per a la tramitacié de les propostes

4. En tots els casos incloura també una Descripcido de les caracteristiques dels serveis a
contractar o en el seu cas, un Plec de Prescripcions Tecniques amb, almenys, el seglient
contingut:

o Definicié de les prestacions per a satisfer les necessitats de la contractacié
o Programacio del seguiment dels treballs

CAPITOL VI.- PROCEDIMENTS D’ADJUDICACIO

Article 18.- Procediments

L'adjudicacié dels contractes es regira per les regles previstes en aquest capitol en funcié de la
guantia i naturalesa dels contractes previstos i que sén de tres tipus:

® Procediment directe

® Procediment menor

® Procediment obert
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Article 19.- El procediment directe

1.

6.

Es reserva als contractes de serveis de VEC inferior a 3.000 euros i sempre que no estiguin
vinculats a projectes que siguin objecte de subvencid.

Es poden adjudicar havent sol-licitat oferta a una sola empresa i sempre que es tracti
d’ofertes de preu de mercat.

Les empreses han de presentar la documentacié que conformi les seves ofertes mitjangant
la tramesa de correu electronic al compte que s’indiqui en la invitacio.

El termini per presentar les proposicions no podra ser superior a 7 dies, a comptar des de
la recepcid de la invitacid.

La valoracid de les propostes la dura a terme la Coordinacié general de MdC, que
adjudicara el contracte.

L’adjudicacié es publicara en la web institucional de I'entitat.

Article 20.- El procediment menor

1.

Es reserva als contractes amb un valor estimat igual o superior a 3.000,00 € i menor de
15.000,00€

Per a la seva adjudicacid caldra haver convidat un nombre d’empreses suficient de manera
gue es compti almenys amb dues propostes d'empreses per poder valorar a qui adjudicar el
contracte.

Les empreses han de presentar la documentacioé que conformi les seves ofertes mitjangant
la tramesa de correu electronic al compte que s’indiqui en la carta d’invitacid.

Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicid.

En els procediments menors, el termini per presentar les proposicions no podra ser inferior
a 7 dies, a comptar des de la tramesa de la carta d’invitacid.

La valoracio de les propostes la dura a terme el técnic de MdC que pertoqui, que elevara una
proposta a I'organ de contractacid, que adjudicara el contracte.

L'adjudicacié es comunicara a tots els licitadors participants i es publicara en la web
institucional de I'entitat.

Article 21.- El procediment obert

1.

10

Quan es tracti de contractes de quantia superior als esmentats en I'article anterior, es
publicara I'anunci de licitacid en la pagina web de I'entitat, juntament amb el Plec de
Clausules redactat en els termes establerts per I'article 18 d’aquestes Instruccions.

En els procediments oberts, el termini per presentar les proposicions no podra ser inferior a
a 15 dies, a comptar des de la publicacio de I'anunci del contracte. En cas que I'expedient
sigui declarat de tramitacio urgent, el termini anterior es reduira a 8 dies.

Les empreses han de presentar les sol-licituds de participacio per correu electronic a I'adreca
que s’indiqui a I'anunci.

Les empreses han de presentar la documentacié que conformi les seves ofertes -els sobres
amb la documentacié relativa a I'empresa (sobre A) i la relativa a les proposicions (sobres B
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i C)- mitjangant la tramesa de correu electronic a I'adrega que s’indiqui a I'anunci de la
licitacio.

5. Cada empresa licitadora no pot presentar més d’una proposicio,

6. L'acta resultant de la qualificacid de les propostes presentades es publicara al web de
I'entitat

7. La proposicid la integrada una sol-licitud de participacid i per tota la documentacié que
integra |'oferta.

8. El contracte s’adjudicara, a I'oferta més avantatjosa, d’acord amb els criteris establerts al
Plec de Clausules.

9. l'adjudicacié es comunicara a tots els licitadors participants i es publicara en la web
institucional de I'entitat, amb indicacié de les ofertes puntuades.

CAPITOL VII.- QUALIFICACIO DE LA DOCUMENTACIO | VALORACIO DE
LES OFERTES

Article 22.- Contingut dels sobres.

Quan els plecs ho requereixin, caldra presentar la documentacié en diferents sobres. La
documentacidé s'haura de presentar tota, en format PDF.
1. CONTINGUT DEL SOBRE A (Documentacio general)
a) Declaracié responsable
Les empreses licitadores han de presentar una declaracio responsable, seguint el model
gue s'adjunta a aquest document (ANNEX 1) i que s’adjuntara com a annex a cada plec,
mitjancant la qual declaren el seglient:

Que la societat esta constituida validament i que, de conformitat amb el seu objecte
social, es pot presentar a la licitacid, aixi com que la persona signataria de la
declaracié responsable té la deguda representacié per presentar la proposicid i la
declaracio;

Que compleix els requisits de solvencia economica i financera, i tecnica i professional,
de conformitat amb els requisits minims exigits en aquest plec;

Que no esta incursa en prohibicid de contractar;

Que disposa de les autoritzacions necessaries per exercir I’activitat;

Que compleix amb la resta de requisits que s’estableixen en aquest plec.

El nom, cognom i NIF de la persona o les persones autoritzades per accedir a les
notificacions electroniques, aixi com les adreces de correu electronic on rebre les
comunicacions relatives a la contractacio.

o L'empresa licitadora en qui recaigui la proposta d’adjudicacié per haver presentat
I’oferta que ha obtingut la millor puntuacidé haura d’aportar la documentacio justificativa
del compliment dels requisits exigits en aquest plec el compliment dels quals s’ha indicat
en la declaracio responsable, amb caracter previ a I'adjudicacio.

o Ladeclaracié responsable s’ha de presentar signada electronicament per la persona o les
persones que tenen la deguda representacié de 'empresa per presentar la proposicio
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b) L'acceptacié incondicionada per part del licitador del contingut de la totalitat de les
clausules del document de requisits i condicions per a I'oferta, de les presents Instruccions i
demés documents que formen part del contracte, sense cap mena d’excepcio.

c) Declaraciéo de submissid als jutjats i tribunals espanyols, quan es tracti d'empreses
estrangeres.

d) Compromis d’adscripcié de mitjans materials i/o personals

Declaraci6 de I'empresa de comprometre’s a adscriure a I'execucié del contracte
determinats mitjans materials i/o personals, quan aixi es requereixi. La declaracié es
formulara seguint el model que s'adjunta a aquest document (Annex 4) i que s’adjuntara
com a annex a cada plec

e) Altra documentacié

Qualsevol altra documentacid que s’exigeixi en I'apartat J del quadre de caracteristiques.
CONTINGUT DEL SOBRE B (criteris subjectes a judici de valor)

Quan a l'apartat | del quadre de caracteristiques s’hagin establert criteris d’adjudicacié
avaluables en funcié d’un judici de valor, les empreses licitadores han d’incloure en el sobre
B tota la documentacié relacionada amb els criteris d’adjudicacié sotmesos a judici de valor
i el model de formulari (ANNEX 2) que s’adjuntara com a annex a cada Plec, d'acord el model
gue forma part d'aquest document.

CONTINGUT DEL SOBRE C (criteris mitjancant férmules)

Quan a lI'apartat | del quadre de caracteristiques s’hagin establert el preu o un criteri basat
en la rendibilitat, com el cost del cicle de vida, com a Unic criteri d’adjudicacié o bé s’han
establert varis criteris mitjancant formules, les empreses licitadores inclouran en el sobre C
la seva proposicido economica, formulada conforme al model de formulari que s’adjuntara
com a annex a cada Plec (d'acord amb el model que forma part d'aquest document ANNEX
3) i tota la informacid referent a la resta de criteris.

La inclusié en el Sobre A i B de I'oferta economica, aixi com de qualsevol informacié de
I’oferta de caracter rellevant avaluable de forma automatica i que, per tant, s’ha d’incloure
en el sobre C, comportara I'exclusié de 'empresa licitadora.

No s’acceptaran les proposicions que tinguin omissions, errades o esmenes que no permetin
coneixer clarament allo que es considera fonamental per valorar-les.

Les proposicions s’han de signar digitalment i d'acord amb el que s'estableix en I'article 9.3
d'aquestes instruccions pels representants legals de les empreses licitadores i, en cas de
tractar-se d’empreses que concorrin amb el compromis de constituir-se en UTE si resulten
adjudicataries, s’"han de signar pels representants de totes les empreses que la composen.

Article 23.- Analisi i qualificacio de la documentacié
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1.

En els procediments menors en els quals s’hagin d’examinar propostes sol-licitades d’acord
amb aquestes Instruccions, un cop finalitzat el termini de presentacié de les propostes, els
tecnics de MdC procediran a I'obertura de les propostes presentades i a la comprovacio i
analisi de la documentacio integrant del mateix, havent d’aixecar acta dels documents que
s’integren en cadascun dels mateixos.
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2.

En els procediments oberts en els quals s’hagin d’examinar propostes sol-licitades d’acord
amb aquestes Instruccions, un cop finalitzat el termini de presentacié de les propostes, la
Comissio de Valoracio procedira a I’'obertura dels sobres relatius a la documentacid personal,
i a la comprovacié i analisi de la documentacio integrant del mateix, havent d’aixecar acta
dels documents que s’integren en cadascun dels mateixos. En el suposit d’advertir-se
I'existéncia de defectes o omissions en la documentacié presentada, la Comissié de
Valoracid, si aixi ho estima oportu, podra requerir al licitador per a la subsanacié d’errors per
un termini no superior a tres dies habils a comptar des del dia seglient a la seva comunicacio.
Per a qualsevol dels dos procediments, I'0rgan de contractacié o la Comissié de Valoracid,
rebutjara les ofertes que no compleixin les condicions de capacitat o de solvéncia exigides.
Podra demanar a I’efecte els assessoraments técnics i juridics que consideri adients.

El rebuig d’ofertes pels motius recollits en I'apartat anterior es notificara individualment als
afectats.

Article 24.- Obertura de les propostes en el procediment obert

1.

Una vegada qualificada la documentacié personal en els termes previstos en I'article
anterior, la Comissié de Valoracié procedira en el lloc i el dia assignats, a I'obertura de
propostes.

Els sobres que continguin les propostes de les ofertes rebutjades no podran ser oberts.

En Il'acte public on s'obrin els successius sobres de propostes es convidara els licitadors
interessats a que manifestin els dubtes que se’ls hi plantegin o demanin les explicacions que
considerin oportunes, i la Comissid de Valoracid procedira a donar els aclariments i respostes
pertinents, sense que en aquest moment es pugui fer al-lusi6 a cap documentacié que
s’hagués d’haver presentat dins del termini d’admissié d’ofertes o de correccié o subsanacid
de defectes o omissions a que fa referéncia I'article anterior.

Article 25.- Valoracid de les propostes

13

1.

Per a la valoracié de les proposicions i la determinacié de la millor oferta s’ha d’atendre als
criteris d’adjudicacio establerts al quadre de caracteristiques.

El tecnic de MdC o en el seu cas, la Comissiéo de Valoracid, segons correspongui a cada
procediment, valorara les ofertes i les classificara per ordre descendent, mitjangant
I’aplicacié dels criteris de valoracié inclosos en el Plec de Clausules o en el document de
requisits i condicions per a I'oferta. Identificara I'oferta que considera més avantatjosa o, si
escau, sobre la procedeéncia de declarar deserta la licitacio.

El tecnic de MdC o en el seu cas, la Comissido de Valoracid, segons correspongui a cada
procediment remetran la seva valoracid a I'organ de contractacié. Tanmateix, I'0rgan de
contractacié podra apartar-se, motivadament, de la solucié contemplada en I'informe de la
comissioé de Valoracié.

Un cop acceptada la proposta de la Comissié de Valoracio per I'organ de contractacio, es
requerira a 'empresa licitadora que hagi presentat la millor oferta per a que, dins del termini
de deu dies habils a comptar des del segilient a aquell en qué hagués rebut el requeriment,
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presenti la documentacid justificativa de les dades que siguin necessaries i haura de
presentar la documentacio que acrediti la constitucié de la garantia definitiva.

Aixi mateix, en el procés de valoracié de les ofertes es podran rebutjar les propostes que no
guardin relacié amb la documentacié examinada i admesa, excedeixi del pressupost base de
licitacid, varii substancialment del model establert, contingui un error manifest en I'import
de la proposta, o per part del licitador es reconegui que es susceptible d’error o
inconsistencia que comporta que no sigui viable.

Article 26.- Ofertes desproporcionades o anormalment baixes

1. L'organ de contractacié podra no adjudicar el contracte a un licitador quan presenti una

oferta, que preévia justificacid, es presumeixi motivadament que la proposta pot no ésser

complida com a consequéencia de la inclusié en la mateixa de valors anormals o

desproporcionats.

Quan s’identifiqui una oferta que pugui ser considerada desproporcionada o anormal,

I’6rgan de contractacid o la Comissié de Valoracié donara audiencia per un termini de cinc

dies al licitador per a qué justifiqui la valoracid de les ofertes i podra sol-licitar els informes

interns o externs técnics necessaris. L'organ de contractacié podra estimar si I'oferta pot ser
complida com a conseqiiencia de la inclusié de valors anormals o desproporcionats. Si entén
gue no pot ser-ho, podra:

o declarar deserta la licitacio

o acordar I'adjudicacié a favor de la seglient proposta econdmicament més avantatjosa, si
fos possible,

o adjudicar el contracte a la proposta considerada anormal, exigint que es constitueixi una
garantia definitiva de fins a un 20 per 100 de l'import d’adjudicacié i fixant els
mecanismes de seguiment adients per tal de verificar una correcta execucié del
contracte, sense que comporti una reduccid de la qualitat dels serveis contractats.

Article 27.- Desistiment

En qualsevol moment previ a I'adjudicacié del contracte, I’0rgan de contractacid podra desistir del
procediment. El desistiment no comporta per ell mateix cap responsabilitat de I'entitat davant els
licitadors.

Article 28.- Declaracio del contracte com a desert

14

1. En el suposit en que I'organ de contractacié declari desert el contracte, procedira a dictar

I'acte corresponent i a la seva publicacié al web de I'entitat.

Per a declarar desert el contracte, I’0rgan de contractacié haura de motivar la seva resolucié
amb referéncia als criteris d’adjudicacié que figuren al Plec de Clausules Particulars o en el
document de requisits i condicions per 'oferta.
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CAPITOL VIII.- FORMALITZACIO DELS CONTRACTES

Article 29.- Forma dels contractes

La contractacio de I'entitat tindra caracter formal en tots els casos.

Article 30.- Régim de formalitzacio dels contractes

1.
2.

Un cop adjudicat el contracte, es procedira a las seva formalitzacid.

El contracte resultat d’un procediment obert es formalitzara mitjancant document privat,
dins del termini maxim d’'un 15 dies a comptar des del dia seglient a la notificacié de
I’'adjudicacié a I'adjudicatari.

En els casos dels contractes menors, quan aixi ho indiqui I'anunci del procediment de
contractacié, aquesta formalitzacié podra ser substituida per una acceptacio del pressupost
i de la proposta feta per I'empresa adjudicataria.

Quan per causes imputables al contractista no s’hagués formalitzat el contracte dins del
termini establert, I’0rgan de contractacié podra acordar-ne la resolucid.

Article 31.- Contingut dels contractes

1.

Els contractes que celebri I'entitat hauran d’incloure les seglients determinacions:

o Laidentificacid de les parts

o L’acreditaci6 de la capacitat dels signataris per subscriure el contracte

o La definicio de I'objecte del contracte

°o Elpreu

° La durada del contracte i la determinacio de I'inici de la seva execucié

o Sjescaigués, les condicions de seguiment previstes a l'article 26.4

o Els plecs de clausules i tots els documents de requisits i condicions necessaris per a la
presentacio d’ofertes, elaborats per I'entitat

o L'oferta del candidat seleccionat.

El document contractual no podra incloure estipulacions que estableixin drets i obligacions
per a les parts diferents dels que es preveuen en el Plec o en el document de requisits i
condicions, concretats, en el seu cas, en la forma que resulti de I'oferta de I'adjudicatari.

CAPITOL IX.- EXECUCIO DEL CONTRACTE

Article 32.- Execucid i supervisio dels serveis

El contracte s’executara amb subjeccio al que estableixin les seves clausules i els plecs i conforme
amb les instruccions que en la seva interpretacié es donin a I’'empresa o empreses contractistes per
part de MdC.
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Article 33.- Compliment de terminis i correcta execucio del contracte

1. L'empresa contractista esta obligada a complir el termini total d’execucié del contracte i els
terminis parcials fixats.

2. Sil’'empresa contractista incorregués en demora respecte del compliment dels terminis total
o parcials, per causes que li siguin imputables, I'entitat podra optar per la resolucié del
contracte amb pérdua de la garantia. L'entitat tindra la mateixa facultat si I'empresa
contractista incompleix parcialment, per causes imputables que li siguin imputables,
I’execucid de les prestacions definides en el contracte.

3. En cas de compliment defectuds de la prestacid objecte del contracte o d’incompliment dels
compromisos assumits per I'empresa o les empreses contractistes o de les condicions
especials d’execucio I'entitat podra optar per la resolucié del contracte amb pérdua de la
garantia.

Article 34.- Abonaments a I’'empresa contractista

1. L'import dels serveis executats s’acreditara de conformitat amb el plec de prescripcions
tecniques, per mitja dels documents que acreditin la realitzacio total o parcial, si s’escau, del
contracte.

2. El pagament a 'empresa contractista s’efectuara contra presentacié de factura expedida
d’acord amb la normativa vigent sobre factura electronica

Article 35.- Responsabilitat de I’'empresa contractista

L’'empresa contractista és responsable de la qualitat técnica dels treballs que dugui a terme i de les
prestacions i serveis realitzats, aixi com també de les conseqliéncies que es dedueixin per a I'entitat
o per a terceres persones de les omissions, errors, metodes inadequats o conclusions incorrectes
en I'execucio del contracte.

L’empresa contractista executa el contracte al seu risc i ventura i esta obligada a indemnitzar els
danys i perjudicis que es causin a terceres persones com a conseqiiéncia de les operacions que
requereixi I'execucié del contracte.

Article 36.- Altres obligacions de I’'empresa contractista

a) L'empresa contractista estara obligada a executar el contracte en les seves propies
dependeéncies o instal-lacions, llevat que, sigui autoritzada a prestar els seus serveis en les
dependeéncies de I'entitat.

b) L'empresa contractista haura de designar, al menys, un coordinador técnic o responsable
integrat en la seva propia plantilla, que tindra entre les seves obligacions les seglients:

o Actuar com a interlocutor de I'empresa contractista davant I'entitat en tot el relatiu a les
guestions derivades de I'execucid del contracte.

o Informar a I’Administracié sobre les variacions, ocasionals o permanents, en la
composicié de I'equip de treball adscrit a I’execucio del contracte.
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Article 37.- Modificacio del contracte

El contracte només es pot modificar en els casos i en la forma que s’especifiquen els Plec i en els
documents de requisits i condicions.

CAPITOL X. EXTINCIO DEL CONTRACTE

Article 38.- Recepcio i liquidacid

L'entitat determinara si la prestacio realitzada per I'empresa contractista s’ajusta a les prescripcions
establertes per a la seva execucié i compliment i, si s’escau, requerira la realitzacid de les prestacions
contractades i I'esmena dels defectes observats amb ocasid de la seva recepcid.

Si els treballs efectuats no s’adeqiien a la prestacié contractada, com a conseqiiéncia de vicis o
defectes imputables a 'empresa contractista, podra rebutjar-la de manera que quedara exempta
de I'obligacié de pagament o tindra dret, si s’escau, a la recuperaciod del preu satisfet.

Un cop verificat que els serveis s'hagin prestat en el termini establert i d'acord amb les
caracteristiques exigides es procedira a la signatura de I'acta de comprovacid de les actuacions,
d'acord amb el model que s'adjunta com annex 5.

Article 39.- Termini de garantia i devolucio o cancel-lacié de la garantia definitiva

Si durant el termini de garantia s’acredita I'existéncia de vicis o defectes en els treballs efectuats,
I’0rgan de contractacio té dret a reclamar a I'empresa contractista que els esmeni.

Un cop s’hagin acomplert per I'empresa contractista les obligacions derivades del contracte, si no
hi ha responsabilitats que hagin d’exercitar-se sobre la garantia definitiva i transcorregut el termini
de garantia, es procedira a la devolucio o cancel-lacié de la garantia definitiva.

Article 40.- Resolucio del contracte

Sén causes de resolucid del contracte les seglients:
e La mort o incapacitat sobrevinguda del contractista individual o I'extincié de la personalitat
juridica de la societat contractista.
La declaracio de concurs o la declaracié d’insolvencia en qualsevol altre procediment.
El mutu acord entre |'entitat i el contractista.
La demora en el compliment dels terminis per part del contractista.
La demora en el pagament per part de I'entitat per un termini superior a sis mesos.
L'incompliment de l'obligacié principal del contracte, aixi com l'incompliment de les
obligacions essencials qualificades com a tals en aquest plec.
o La impossibilitat d’executar la prestacié en els termes inicialment pactats, quan no sigui
possible modificar el contracte.
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e El desistiment abans d’iniciar la prestacio del servei o la suspensid per causa imputable a
I’d6rgan de contractacié de la iniciacié del contracte per termini superior a quatre mesos a
partir de la data assenyalada en el mateix per al seu comengament.

e El desistiment una vegada iniciada la prestacié del servei o la suspensié del contracte per
termini superior a vuit mesos acordada per I'0rgan de contractacié.

e L'impagament, durant I'execucié del contracte, dels salaris per part del contractista als
treballadors que estiguessin participant en la mateixa, o I'incompliment de les condicions
establertes en els Convenis col-lectius en vigor per a aquests treballadors durant I'execucid
del contracte.

CAPITOL XI.- DISPOSICIONS FINALS

Article 41.- Proteccio de dades

Es fara indicacié al Plec de Clausules o en el document de requisits i condicions per a I'oferta de
totes aquelles obligacions que corresponen al contractista de conformitat amb alld que es preveu
en la normativa reguladora de la proteccié de dades de caracter personal.

Article 42.- Arbitratge i Jurisdiccido competent

1. Qualsevol questio, disputa o diferencia que sorgeixi entre les parts durant I'execucioé dels
contractes contemplats en aquestes Instruccions es resoldra pel sistema i en la forma que
determini cada contracte, que hauran de ser els mateixos que prevegi el corresponent Plec
de Clausules o el document de requisits i condicions per a I'oferta.

2. En cas que es determini el sotmetiment a I'arbitratge, de conformitat amb la Llei 60/2003,
de 23 de desembre, d’Arbitratge, tant en el contracte com en el Plec de Clausules o
document de requisits i condicions per a I'oferta es fara constar expressament la clausula
seglent :

o “Per a la solucié de qualsevol qliestio litigiosa derivada del present contracte o acte
juridic, les parts se sotmeten a I'arbitratge institucional del Tribunal Arbitral de XXXX de
XXXXXX , al qual s’encarrega la designacio de I'arbitre o arbitres i I'administracié de
I'arbitratge, tot obligant-se des d’ara a I'acompliment de la decisio arbitral.”

3. En el suposit que es determini el sotmetiment a I'ordre jurisdiccional civil, tant en el
contracte com en el Plec de Clausules o document de requisits i condicions per a I'oferta es
fara constar expressament la clausula segiient:

o “Per a la solucié de qualsevol qliestid litigiosa derivada del present contracte o acte
juridic, les parts se sotmeten a I'ordre jurisdiccional civil i de forma expressa als Jutjats i
Tribunals de la ciutat de XXXXXX, amb renuncia expressa al seu respectiu fur, en cas que
en tinguessin.”

Article 43.- Publicacid i aplicacio de les Instruccions

Les presents Instruccions seran vinculants per |'entitat en els termes previstos en el seu article
primer, a partir del dia seglient a la seva aprovacio.
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ANNEX 1

MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE
QUi SOtaSiNa /18 SEBNYOI/@ w.ccuveeeeiee ettt et e e eaae e e eare e ,amb DNI/NIE nim
...................................................... , en nom propi/en qualitat de representant legal de la persona
fISICA/JUIIAICA oottt et , amb NIF num.
............................................... i als efectes de licitar en la present contractacié, Exp. ............ el
CONtraCe e,

DECLARA SOTA LA SEVA RESPONSABILITAT

e Que I'entitat que presenta té capacitat juridica i d’obrar suficient-

® Respecte de la solvéncia requerida:

e Que compleix amb la solvencia requerida i que no es troba compresa en cap de les
circumstancies de prohibicid per contractar. En aquest sentit, em comprometo a
aportar la documentacid acreditativa del compliment d’aquests requisits en cas de
resultar adjudicatari.

e Que compleix amb la solvéncia requerida basant-se en mitjans d’altres entitats, que
acredita adjuntant a aquesta declaracio responsable el model de compromis per la
integracio de la solvencia amb mitjans externs (annex ) i que no es troba compresa
en cap de les circumstancies de prohibicié per contractar. En aquest sentit, em
comprometo a aportar la documentacié acreditativa del compliment d’aquests
requisits en cas de resultar adjudicatari.

e Quel’empresa compleix tots els requisits i obligacions exigides per la normativa vigent per a
la seva obertura, instal-lacié i funcionament legal; que compleix les obligacions legals en
materia de prevencid de riscos laborals.

e (Que la plantilla de I'empresa, estant-hi obligada, esta integrada per un nombre de persones
treballadores amb discapacitat no inferior al 2%, o que s’ha adoptat alguna de les mesures
alternatives previstes en I'article 2 del Reial decret 364/2005, de 8 d’abril.

e Que I'empresa, llurs empreses filials o vinculades i els subcontractistes d’aquesta contracte
es comprometen a complir rigorosament la legislacié tributaria, laboral i de seguretat social,
i, especificament, a no fer operacions financeres contraries a la normativa tributaria en
paisos que no tinguin normes sobre control de capitals i siguin considerats paradisos fiscals
per la Unid Europea.

e Que la informacid i documents aportats en tots els sobres sén de contingut absolutament
cert.

e Que la presentacio de I'oferta suposa |'acceptacid incondicionada per part de I'empresa del
contingut de la totalitat de les clausules del document de requisits i condicions per a I'oferta
i demés documents que formen part del contracte, sense cap mena d’excepcio.
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Que, en cas que es tracti d’empresa estrangera i el contracte s’executi en territori espanyol,
es sotmet a la jurisdiccid dels Jutjats i Tribunals espanyols de qualsevol ordre, per a totes les
incidencies que de manera directa o indirecta puguin sorgir del contracte, amb renuncia, si
escau, al fur jurisdiccional estranger que pugui correspondre al licitador.
Que esta al corrent de les obligacions tributaries i de la Seguretat Social.
Que autoritzo I'drgan de contractacié per tal que dugui a terme les comunicacions en el
procés de licitacid i, si s’escau, els posteriors tramits d’adjudicacié, formalitzacid,
modificacid, negociacio, execucio i extincid normal o anormal del contracte de I'expedient
de contractacié de manera electronica i designo com a persona autoritzada per a rebre les
notificacions corresponents a:

Persona autoritzada:

NIF de la persona autoritzada:

Correu electronic per rebre les notificacions:

Mobil de I'empresa (opcional):

Per a empreses que conformen grup empresarial: que I'empresa .......cccccceevcvveeeeeeccenneenn.
forma part del grup empresarial .......cccceeeeeveiiiiieiniiieeen. i que I'empresa/les empreses del
mateix grup (NOM de 185 EMPIreSES)..ueiiiiicurieeeeeiirireeeeecittee e e e esebae e e e e eaareeeas es presenta/en
també a la present licitacid.

Que com a signant d’aquesta declaracio tinc capacitat suficient, en la representacié amb la
gual actuo, per compareixer i sighar aquesta declaracid i la resta de documentacio requerida
per contractar, inclosa I'oferta economica.

| per que consti, signo aquesta declaracié responsable.

(Lloc) a la data de la signatura electronica

*D’acord amb el que estableix la legislacié vigent en materia de proteccié de dades de caracter
personal us informem que les vostres dades seran incorporades a un tractament de |'Associacio de
Micropobles de Catalunya amb la finalitat de gestionar les notificacions electroniques amb entitats
i ciutadans. Les dades no seran cedides a terceres persones excepte en els casos previstos legalment.
Un cop finalitzi el procediment conservarem les seves dades com a part de I'arxiu d’expedients de
I'entitat per obligacid legal. En qualsevol moment, pot sol-licitar I'accés, rectificacid, supressid i
exercir la resta dels seus drets, mitjancant un escrit adrecat a I'entitat (Delegat de Proteccié de
Dades: indicar dades de contacte)

ANNEX 2
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Associacié de Micropobles de Catalunya

El/la Yo T - TP en nom i representacié de
" @MPresa.....ccccvvcieieee e amb  domicili @ . , al
[oF= ] (<] ST numero............ ,iambNIF................. , declara que, assabentat/ada de les
condicions i els requisits que s’exigeixen per poder ser I'empresa adjudicataria del contracte
........................................... , amb expedient nimero.......................... €5 compromet a executar-lo

amb estricta subjeccié als requisits i condicions estipulats, d’acord amb la seglient proposta i els
documents que s'adjunten:

Criteris subjectes a judici de valor: fins un maxim de ................... punts

Criteris No | Si

Criteri 1

Criteri 2

Criteri 3

Criteri ...

| per que consti, signo aquesta proposta

(Lloc) a la data de la signatura electronica
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Associacio de Micropobles de Catalunya

ANNEX 3

MODEL D’OFERTA DE CRITERIS QUANTIFICABLES MITJANCANT L’APLICACIO DE
FORMULES

El/la SE/Srau e en nom i representacio de
I @MPresa....cccccoecciieee e, amb domicili @ ., , al
(oF=] (=] ST numero ............ ,iamb NIF e, , declara que, assabentat/ada de
les condicions i els requisits que s’exigeixen per poder ser I'empresa adjudicataria del contracte
.............................. , amb expedient numero ....................., €s compromet a executar-lo amb estricta
subjeccid als requisits i condicions estipulats seglients:

1. Criteri preu: fins un maxim de................ punts

Criteris Preu VA Preu total
(IVA no inclos) (IVA inclos)

Criteri 1

Criteri 2

Criteri 3

Criteri ...

2. Altres criteris de valoracié automatica: fins un maxim de ..................... punts

Criteris NO | SI

Criteri 1

Criteri 2

Criteri 3

Criteri ...

| per que consti, signo aquesta oferta econdmica.

(Lloc) a la data de la signatura electronica
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ANNEX 4

MODEL DE COMPROMIS D'ADSCRIPCIO DE MITJANS PERSONALS | MATERIALS A
L'EXECUCIO D'UN CONTRACTE

El/la SF/Srau i en nom i representacio de
' @MPresa.....cccceccvieee e, amb domicili @ ., , al
(or- | § (=] ST numero............ ,iamb NIF.................. ,

DECLARA:

Que I'empresa que represento, en el cas que esdevingui adjudicataria en el procediment de licitacid
corresponent a la contractacid del servei........coccceeeeciineeeiiiinns (expedient nUm. ........cccuuueeee. ), es
compromet, durant tota la vigencia del contracte i les eventuals prorrogues a adscriure a I'execucid
del contracte els mitjans personals i materials suficients per a la realitzacié del contracte,
especialment i en concret:

Mitjans materials:
[}

Les persones per a I'execucio del contracte seran:

Nom i cognom Carrec

Nom i cognoms:
Carrec:
(Lloc) a la data de la signatura electronica
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Associacio de Micropobles de Catalunya

ANNEX 5
MODEL D'ACTA DE CONFORMITAT

Contracte (denominacié del contracte)

N2 Expedient:

Proveidor: NIF:

Import: € (IVA inclos)

L'objecte del contracte és .......ccccevevvveeeiiiiiieenecnis i esta motivat per la necessitat de .........cccceeeennne
El termini per a I'execucid de tots els treballs inclosos en aquest projecte és de ...... (indicar si es

tracta de mesos o de dies) a iniciar des del perfeccionament del contracte, que es fa amb la signatura
del mateix.

El contracte es signa amb data de ............... i en aquesta data s'inicia el termini per a la realitzacié
dels serveis.
La data de conclusio del contracte és el dia .................... , un cop comprovat que (indicar si es tracta

de lliurar uns serveis, verificar que estan operatius, s'ha presentat un dictamen, s'han fet les sessions
del que s'hagi contractat, etc. i que s'ha fet complint amb les prescripcions descrites en el Plec de
Clausules i en el Plec de Prescripcions Tecniques / en el document de requisits i condicions)

| signen aquesta acta amb conformitat amb el que s’hi expressa i als efectes tant de la comprovacio
gue els serveis prestats s'ajusten als contractats com de la necessitats de justificar els terminis
d'execucio.

Nom i coghoms Nom i coghoms
Associacié de Micropobles de Catalunya (Empresa....... )
Allloc i en la dara de la signatura electronica
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