
Circuit factures

Responsable

NO

SI

NO

SI

coordinació Recepció de factura/despesa

Ha donat suport a aquesta acció

CIRCUIT DE TRACTAMENT DE FACTURES

coordinació Conformar

Secretaria

Comptabilitzar

Establir venciment

Vinculada a projecte?

incloure codi projecte

Tresoreria Assignar número i Pagar

Secretaria
documentar nº factura a 

comptabilitat

Repositori

Pendent de comptabilitzar

Comprovació

Es conforme?

Retornar a proveïdor

Acció

Còpia a Pendents de 
pagament

Factures rebudes

Factures per número

Tresoreria Treure de Pendent de pagar
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